Zarzadzenie nr 48
Rektora Uniwersytetu Morskiego w Gdyni
z dnia 9 wrzesnia 2022 r.
RRP/0132/48/2022

w sprawie nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiéow za granica
oraz potwierdzania ukonczenia studiow na okre§lonym poziomie
w Uniwersytecie Morskim w Gdyni

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 w zw. z art. 327 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.), a takze w zw.
Z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrze$nia 2018 r.
w sprawie nostryfikacji dyplomow ukonczenia studiow za granica oraz potwierdzania
ukonczenia studiow na okreslonym poziomie (Dz.U. z 2018 r. poz. 1881) zarzadzam,
CO nastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§1

Niniejsze zarzadzenie okre$la szczegotowe zasady postgpowania w Uniwersytecie

Morskim w Gdyni [zwanym dalej UMG lub Uczelnig] w sprawach:

1)
2)

3)

1)
2)

3)

4)

nostryfikacji dyploméw ukonczenia studidow za granica;

potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie przez cudzoziemca,
ktory uzyskat status uchodzcy lub ochron¢ uzupelniajaca, lub cudzoziemca
posiadajacego zezwolenie na pobyt czasowy udzielone w zwigzku z okolicznoscia,
0 ktorej mowa w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ lub d ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
0 cudzoziemcach (Dz. U. z 2021 r. poz. 2354 z pozn. zm.), ktory nie dysponuje
dyplomem ukonczenia studiow;

wysokosci optat za przeprowadzenie postgpowan w sprawach, o ktorych mowa
w pkt 112 oraz warunki i tryb zwalniania z tych optat.

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

dziekanie wydziatu — nalezy przez to takze rozumie¢ upowaznionego prodziekana,
do ktorego zakresu kompetencji naleza sprawy ksztatcenia lub sprawy studenckie;
k.p.a. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z p6zn. zm.);
rozporzadzeniu MNiSW — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzes$nia 2018 r. w sprawie nostryfikacji dyplomow
ukonczenia studiow za granicg oraz potwierdzania ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie (Dz.U. z 2018 r. poz. 1881);

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 574 z pézn. zm.).



§2

Postgpowania w sprawach, o ktorych mowa w niniejszym zarzadzeniu, wszczyna
si¢ na wniosek osoby zainteresowanej] 1 mogg by¢ prowadzone w Uczelni
pod warunkiem posiadania kategorii naukowej A+, A albo B+ w dyscyplinie wiodacej,
do ktorej jest przyporzadkowany kierunek studiow, ktorego ukonczenie potwierdza dyplom
uzyskany za granicg wskazany we wniosku, z zastrzezeniem ust. 2.

Do dnia, w ktorym uptynat termin 30 dni od dnia, w ktorym ostatnia decyzja o przyznaniu
kategorii naukowej w ramach pierwszej ewaluacji jakosci dziatalno$ci naukowej stala si¢
ostateczna, postepowania w sprawach, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu,
mogg by¢ prowadzone pod warunkiem posiadania uprawnienia do nadawania stopnia
naukowego doktora w dyscyplinie, do ktorej przyporzadkowany jest kierunek studiow,
ktérego ukonczenie potwierdza dyplom uzyskany za granica wskazany we wniosku.

§3

Za przeprowadzenie postgpowania pobierana jest optata w wysokos$ci 50% wynagrodzenia
profesora w uczelni publicznej okre§lonego w przepisach wydanych na podstawie
art. 137 ust. 2 Ustawy.

Oplate wnosi si¢ niezaleznie od wyniku postepowania na rachunek bankowy wskazany
przez Uczelni¢ w ztotowkach (PLN).

Optaty nie pobiera si¢ w przypadku stwierdzenia braku wlasciwosci do przeprowadzenia
postepowania.

Za date uiszczenia optaty uwaza si¢ date uznania wskazanego przez Uczelni¢ rachunku
bankowego.

Uczelnia nie odpowiada za nastgpstwa blednego zakwalifikowania wplaty powstate
na skutek okolicznosci lezacych po stronie wnioskodawcy, w szczegdlnosci w wyniku
wpisania niewtasciwego numeru rachunku bankowego lub innych podobnych powodow.
W wyjatkowych szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zwtlaszcza wynikajacych
z trudnej sytuacji materialnej wnioskodawcy potwierdzonej odpowiednimi dokumentami,
dopuszcza si¢ zwolnienie z optaty w catosci lub w czesci albo jej roztozenie na raty.
Rozstrzygnigcie w sprawie zwolnienia z optaty albo jej rozlozenia na raty podejmuje
dzialajacy z upowaznienia Rektora Prorektor ds. Ksztalcenia po zasiggnieciu opinii
dziekana wydzialu merytorycznie wtasciwego do rozpatrzenia wniosku.

Rozdzial 2
Postepowanie nostryfikacyjne

§4

Nostryfikacja dyplomu to procedura prowadzaca do uznania dyplomu ukonczenia studiow
za granicg za rownowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu.
Nostryfikacji podlega dyplom ukonczenia studiow za granicg, ktoéry nie moze by¢ uznany
za réwnowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi 1 tytulowi zawodowemu
na podstawie umowy miedzynarodowej okreslajacej rownowaznos¢.



§5

Osoba ubiegajaca si¢ o nostryfikacje dyplomu kieruje wniosek w tej sprawie
do dziatajacego z upowaznienia Rektora Prorektora ds. Ksztalcenia za posrednictwem
Dziatu Ksztatcenia.

Datg wszczgcia postgpowania nostryfikacyjnego jest dzien dorgczenia Uczelni wniosku,

0 ktorym mowa w ust. 1.

Whniosek sklada si¢ na pisSmie utrwalonym w postaci papierowej lub elektroniczne;.

Whniosek w postaci papierowej opatruje si¢ podpisem wilasnorecznym, za$ wniosek

W postaci elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym albo podpisem osobistym.

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) dyplom ukonczenia studiow;

2) dokumenty umozliwiajace oceng przebiegu studidw, uzyskiwanych efektow uczenia
si¢ i czasu trwania studiow, w szczegolnosci suplement do dyplomu, wykaz zaliczonych
przedmiotow i uzyskanych ocen, indeks lub inny dokument, prace dyplomowa;

3) swiadectwo, dyplom lub inny dokument, na podstawie ktorego wnioskodawca zostat
przyjety na studia;

4) dowdd wniesienia optaty, o ktorej mowa w § 3 ust. 1.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4, nalezy przedlozy¢ w oryginale w celu wykonania

przez upowaznionego pracownika Uczelni po§wiadczonej kopii.

W razie uzasadnionej watpliwosci co do autentycznosci dokumentdéw, o ktorych mowa

w ust. 4 pkt 1-3, Uczelnia moze zazada¢ przedtozenia przez wnioskodawce okreslonego

dokumentu wraz z apostille, w przypadku gdy dokument zostat wydany przez instytucje¢

dzialajaca w systemie edukacji panstwa begdacego strong Konwencji znoszacej wymog
legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych, sporzadzonej w Hadze z dnia

5 pazdziernika 1961 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938) lub legalizacja wykonang przez:

1) konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wiasciwego dla panstwa, na ktoérego terytorium
lub w ktorego systemie edukacji lub szkolnictwa wyzszego wydano dany dokument, lub

2) akredytowane w Rzeczypospolitej Polskiej lub innym panstwie czlonkowskim
Unii Europejskiej, panstwie czlonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub panstwie
cztonkowskim Organizacji Wspoipracy Gospodarczej 1 Rozwoju (OECD)
przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urzad konsularny panstwa, na ktorego
terytorium lub w ktérego systemie edukacji lub szkolnictwa wyzszego wydano dany
dokument.

Do wniosku nalezy takze dotaczy¢ tlumaczenia na jezyk polski dokumentow,

0 ktorych mowa w ust. 4 sporzadzone i1 poswiadczone przez tlumacza przysiegltego

albo sporzadzone 1 poswiadczone przez zagranicznego tlumacza i1 poswiadczone

przez wlasciwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

Jezeli ttumaczenie dokumentéw na jezyk polski, zgodnie z ust. 7, napotyka trudne

do usunigcia  przeszkody oraz w  szczegdlnie uzasadnionych  przypadkach,

dopuszcza si¢ przedtozenie przez wnioskodawce thumaczenia zwyklego na jezyk polski
dokonanego przez inny podmiot, ktérego wiarygodno$¢ nie budzi zastrzezen.



Wzor wniosku okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§6

Po wptynigciu do Uczelni wniosku, o ktérym mowa w § 5, nie p6zniej niz w terminie 14 dni
od dnia jego wptynigcia badana jest wlasciwos$¢ Uczelni do przeprowadzenia postepowania
nostryfikacyjnego, a nastepnie dokonywana jest weryfikacja formalna wniosku.

W  przypadku stwierdzenia braku wilasciwosci do przeprowadzenia postepowania
nostryfikacyjnego, dziatajacy z upowaznienia Rektora Prorektor ds. Ksztatcenia wydaje
postanowienie o odmowie przeprowadzenia postgpowania.

Na postanowienie, o ktorym mowa w ust. 2, przystuguje zazalenie do Rektora w terminie
7 dni od dnia jego doreczenia.

W przypadku stwierdzenia wlasciwosci  do przeprowadzenia postgpowania
nostryfikacyjnego oraz brakow formalnych wniosku, o ktérym mowa w § 5,
dzialajacy z upowaznienia Rektora Prorektor ds. Ksztalcenia wzywa do ich uzupehienia
W ustalonym terminie, nie krotszym niz 14 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpoznania.

Whniosek spetniajacy wszystkie wymogi formalne, o ktorych mowa w § 5,
Prorektor ds. Ksztalcenia przekazuje wilasciwemu dziekanowi wydzialu w celu
merytorycznej oceny.

W przypadku watpliwosci co do wlasciwosci wydziatu Prorektor ds. Ksztalcenia zasigga
opinii dziekanow wszystkich potencjalnie wiasciwych wydziatow.

W przypadku, gdy dziekan wydziatu, ktéremu przekazano wniosek, o ktorym mowa w § 5,
uzna, ze merytoryczna ocena powinna nastgpi¢ na innym wydziale, zobowigzany jest
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku sporzadzi¢ na piSmie i przekazaé
Prorektorowi ds. Ksztalcenia odmowg merytorycznej oceny wniosku wraz z dokumentacja
w sprawie oraz uzasadnieniem i wskazaniem innego wydziatu jako wlasciwego
merytorycznie.

W przypadku, o ktorym mowa W ust. 7, Prorektor ds. Ksztalcenia wyznacza dziekana
innego wydzialu w celu merytorycznej oceny wniosku 1 przekazuje dokumentacje
w tej sprawie lub sam powoluje migdzywydziatowy zespoét, dla oceny tego wniosku.

W razie watpliwo$ci w zakresie informacji umieszczonych na dyplomie, poziomu studiéw
lub statusu uczelni zagranicznej, ktora wydata dyplom, a takze w zakresie mozliwosci
uznania takiego dyplomu w Polsce, Uczelnia moze zwroci¢ si¢ do dyrektora Narodowe;j
Agencji Wymiany Akademickiej z wnioskiem o wydanie pisemnej informacji
w tej sprawie.

§7

Dziekan wydziatu po otrzymaniu wniosku o nostryfikacje dyplomu wraz z dokumentacja
powoluje zespot sktadajacy si¢ z co najmniej trzech nauczycieli akademickich
[zwany dalej Zespotem].

W sktad Zespotu powinien wchodzi¢ co najmniej jeden nauczyciel akademicki posiadajacy
stopien doktora habilitowanego.



Zadaniem Zespolu jest merytoryczna ocena wniosku, w szczegolnosci pordwnanie
programu studiéw, uzyskiwanych efektow uczenia si¢ i uprawnien zawodowych,
realizowanych praktyk zawodowych oraz czasu trwania studiow zrealizowanych przez
wnioskodawce z programem studiéw, uzyskiwanymi efektami uczenia si¢ i uprawnieniami
zawodowymi, realizowanymi praktykami zawodowymi oraz czasem trwania podobnych
studiow prowadzonych w UMG.

Merytoryczna ocena wniosku dokonywana jest w uzgodnieniu z osobami

odpowiedzialnymi za przedmioty na kierunku studiéw, ktéorego ukonczenie potwierdza

dyplom uzyskany za granicg wskazany we wniosku.

Po przeprowadzeniu merytorycznej oceny wniosku zgodnie z ust. 3 i 4, Zesp6t nie poznie;j

niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku o nostryfikacje dyplomu wraz

z dokumentacja sporzadza protokot zawierajacy opinig:

1) pozytywnag w sprawie uznania dyplomu ukonczenia studiow za réwnowazny
odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu;

2) negatywng w sprawie odmowy uznania dyplomu ukonczenia studiow za rbwnowazny
odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu;

3) w sprawie zobowigzania wnioskodawcy do zlozenia okre$lonych egzaminow
lub odbycia praktyk zawodowych w przypadku stwierdzenia réznic w programie
studiow, efektach uczenia si¢ lub czasie trwania studiow i przekazuje go wraz z peina
dokumentacja w sprawie dziekanowi wydziatu.

Opinia, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 2 1 3 zawiera uzasadnienie.

W przypadku negatywnej opinii Zespotu, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 2, dziekan wydziatu

przedktada wniosek wraz z petng dokumentacja w sprawie oraz opini¢ Zespotu pod obrady

Rady ds. Dydaktycznych [zwanej dalej Radg]. Rada podejmuje uchwale w sprawie

akceptacji lub braku akceptacji opinii Zespotu.

W przypadku podj¢cia przez Rade uchwaty w sprawie braku akceptacji negatywnej opinii

Zespotu, dziekan wydziatu, przekazuje wniosek wraz z pelng dokumentacjag w sprawie

Zespotowi w celu ponownej merytorycznej oceny. ZespoOt, nie pdzniej niz w terminie 14 dni

od dnia przekazania przez dziekana wydziatu petne; dokumentacji w sprawie, sporzadza

protokot zawierajacy opinig, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 1 albo pkt 2, 1 przekazuje go wraz

z petlna dokumentacja w sprawie dziekanowi wydziatu.

W  przypadku zobowigzania wnioskodawcy do ztozenia okreslonych egzaminow

lub odbycia praktyk zawodowych zgodnie z ust. 5 pkt 3:

1) dziekan wydzialu informuje wnioskodawce na piSmie wraz z uzasadnieniem
0 koniecznosci ztozenia okreslonych egzaminow lub odbycia praktyk zawodowych
wraz ze wskazaniem warunkow i termindw przeprowadzenia egzaminow lub odbycia
praktyk;

2) wnioskodawca ma obowigzek przedtozy¢ dziekanowi wydzialu dokumenty
potwierdzajace zaliczenie okreslonych egzamindow lub odbycie praktyk niezwtocznie
po ich zaliczeniu;

3) dziekan wydziatu niezwlocznie po otrzymaniu dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2,
a takze w razie ich nieprzedlozenia w ustalonym terminie, przekazuje wniosek wraz
peina dokumentacja w sprawie Zespotowi w celu ponownej merytorycznej oceny.
Zespo6t nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia przekazania przez dziekana wydziatu



10.

11.

dokumentow potwierdzajgcych zaliczenie okreslonych egzaminoéw lub odbycie

praktyk, sporzadza ponownie protokét zawierajacy opinig, o ktdrej mowa w ust. 5 pkt

1 albo pkt 2 i przekazuje go wraz z petng dokumentacja w sprawie dziekanowi wydziahu.
Niezwlocznie po otrzymaniu od Zespotu peilnej dokumentacji w sprawie, dziekan wydziatu
przekazuje ja Prorektorowi ds. Ksztatcenia, w tym takze uchwale Rad¢ w przypadku,
ktorym mowa w ust. 7, nie pézniej niz w terminie 60 dni od dnia otrzymania wniosku,
a w przypadku, o ktérym mowa w ust. 9 pkt 3 — niezwlocznie po sporzadzeniu ponownie
protokotu wraz opinig przez Zespot.
Do dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 10, nalezy dolaczy¢ projekt zaswiadczenia
sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do rozporzadzenia MNiSW
albo uzasadnienie odmowy uznania dyplomu ukonczenia za granica studiow
za rownowazny polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu.

§8

Postepowanie w sprawie nostryfikacji dyplomu konczy si¢ nie pozniej niz w terminie 90 dni
od dnia ztozenia wniosku spetniajacego wszystkie wymagania formalne, o ktérych mowa
w§ 5.

Do terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza si¢ okresow wyznaczonych na:

1) przedlozenie apostille lub legalizacji i thumaczenia dokumentow — w przypadkach,
0 ktérych mowa w § 5 ust. 6-8;

2) ztozenie egzaminoéw lub odbycie praktyk zawodowych — w przypadku, o ktérym mowa
w § 7 ust. 5 pkt 3.

Prorektor ds. Ksztatcenia po otrzymaniu dokumentacji, o ktorej mowa w § 7 ust. 101 11,

dziatajac z upowaznienia Rektora:

1) uznaje dyplom ukonczenia za granica studiow za roéwnowazny polskiemu
dyplomowi i tytutowi zawodowemu oraz wydaje stosowne zaswiadczenie zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia MNiISW, albo

2) w drodze decyzji administracyjnej odmawia uznania dyplomu ukonczenia za granica
studiéw za rownowazny polskiemu dyplomowi 1 tytulowi zawodowemu.

Zaswiadczenie albo decyzja, o ktérych mowa w ust. 3, dorgczane s3 wnioskodawcy

na zasadach okreslonych w Kk.p.a.

Osoba, ktorej dyplom zostal uznany za rownowazny polskiemu dyplomowi i tytulowi,

moze postugiwaé sie¢ odpowiednim polskim tytutem.

Odmowa uznania dyplomu za rownowazny z odpowiednim polskim dyplomem ukonczenia

studidéw wyzszych moze nastapi¢ w szczegolnosci w przypadku, gdy:
1) instytucja, ktora wydata dyplom, lub instytucja, w ktorej prowadzone byto ksztatcenie:
a) w rozumieniu prawa wewnetrznego panstwa, w ktorego systemie szkolnictwa
wyzszego dziala ta instytucja, nie byta akredytowang uczelnig w dniu wydania
dyplomu lub realizowata program studiow nieposiadajacy akredytacji w dniu
wydania dyplomu lub

b) nie dziala w systemie szkolnictwa wyzszego zadnego panstwa lub

2) program studiow wyzszych albo jego czgs¢ byly realizowane niezgodnie z przepisami
panstwa, na ktorego terenie byto prowadzone ksztalcenie;



3) osoba ubiegajgca si¢ o nostryfikacj¢ dyplomu uzyskanego za granicg nie wykonata
obowigzkow wynikajacych z opinii, o ktorej mowa w § 7 ust. 5 pkt 3.

Od decyzji w sprawie odmowy uznania dyplomu ukonczenia za granicg studidw

zaréownowazny polskiemu dyplomowi 1 tytulowi zawodowemu, o ktorej mowa

w ust. 3 pkt 2, przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do Rektora.

Rozdzial 3
Postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okre§lonym poziomie

§9

Osoba ubiegajaca si¢ o potwierdzenie ukonczenia studiow na okreslonym poziomie kieruje
wniosek w tej sprawie do dziatajacego z upowaznienia Rektora Prorektora ds. Ksztalcenia.
Datg wszczecia postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie jest dzien dorgczenia Uczelni wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.

Whiosek sklada si¢ na piSmie utrwalonym w postaci papierowej lub elektroniczne;.
Whniosek w postaci papierowej opatruje si¢ podpisem wlasnorgcznym, za§ wniosek
w postaci elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) dokumenty poswiadczajace:

a) ukonczenie studiow,

b) zaliczone zajecia i uzyskane oceny,

c) zlozone egzaminy,

d) uzyskane kwalifikacje lub uprawnienia zawodowe,

e) odbyte praktyki zawodowe lub zatrudnienie,

f) uzyskanie statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej, lub posiadanie zezwolenia
na pobyt czasowy udzielone w zwigzku z okolicznoscia, o ktorej mowa w art. 159
ust. 1 pkt 1 lit. ¢ lub d ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach
(Dz. U. 22021 r. poz. 2354 z p6zn. zm.);

2) dowod wniesienia optaty, o ktorej mowa w § 3 ust. 1.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4 nalezy przedtozy¢ w oryginale w celu wykonania
przez upowaznionego pracownika Uczelni poswiadczonej kopii.

W  przypadku uzasadnionej watpliwosci co do autentycznosci dokumentdw,
0 ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, Uczelnia moze zazada¢ przedtozenia przez wnioskodawce
okreslonego dokumentu wraz z apostille, w przypadku gdy dokument zostat wydany przez
instytucje dziatajaca w systemie edukacji panstwa bedacego strong Konwencji
znoszacejwymog legalizacji zagranicznych dokumentéw urzedowych, sporzadzonej
W Hadze dnia 5 pazdziernika 1961 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938), lub legalizacja
wykonang przez:

1) konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wlasciwego dla panstwa, na ktorego terytorium

lub w ktorego systemie edukacji lub szkolnictwa wyzszego wydano dany dokument,
lub



2) akredytowane w Rzeczypospolitej Polskiej lub innym panstwie cztonkowskim
Unii Europejskiej, panstwie czlonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub panstwie
cztonkowskim Organizacji Wspodlpracy Gospodarczej 1 Rozwoju (OECD)
przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urzad  konsularny  panstwa,
na ktorego terytorium lub w ktérego systemie edukacji lub szkolnictwa wyzszego
wydano dany dokument.

Do wniosku nalezy takze dotgczy¢ tlumaczenia na jezyk polski dokumentow,

0 ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, sporzadzone 1 poswiadczone przez ttumacza przysieglego

albo sporzadzone i poswiadczone przez zagranicznego ttumacza i poswiadczone przez

wlasciwego konsula Rzeczypospolitej Polskie;j.

Jezeli thumaczenie dokumentéw na jezyk polski, zgodnie z ust. 7, napotyka trudne

do usunigcia  przeszkody oraz w  szczegdlnie uzasadnionych  przypadkach,

dopuszcza si¢ przedtozenie przez wnioskodawce ttumaczenia zwyklego na jezyk polski
dokonanego przez inny podmiot, ktérego wiarygodnos$¢ nie budzi zastrzezen.

Wzbr wniosku okresla Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§10

Po wptynigciu do Uczelni wniosku, o ktérym mowa w § 9, nie po6zniej niz w terminie 14 dni
od dnia jego wplyniecia, badana jest wtasciwos$¢ Uczelni do przeprowadzenia postepowania
w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidow na okreSlonym poziomie, a nast¢pnie
dokonywana jest weryfikacja formalna wniosku.

W przypadku stwierdzenia braku wtasciwosci do przeprowadzenia postgpowania w sprawie
potwierdzenia ukonczenia studidéw na okreslonym poziomie, dziatajacy z upowaznienia
Rektora Prorektor ds. Ksztalcenia wydaje postanowienie o odmowie przeprowadzenia
postepowania.

Na postanowienie, o ktorym mowa w ust. 2, przystuguje zazalenie do Rektora w terminie
7 dni od dnia jego doreczenia.

W przypadku uznania wilasciwosci do przeprowadzenia postgpowania w sprawie
potwierdzenia ukonczenia studidéw na okreslonym poziomie oraz stwierdzenia brakow
formalnych wniosku, o ktorym mowa w § 9, dzialajacy z upowaznienia Rektora
Prorektor ds. Ksztalcenia wzywa do ich uzupelienia w ustalonym terminie, nie krotszym
niz 14 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Whniosek spelniajacy wszystkie wymogi formalne, o ktérych mowa w § 9,
Prorektor ds. Ksztalcenia przekazuje wihasciwemu dziekanowi wydzialu w celu
merytorycznej oceny.

W przypadku watpliwosci co do wlasciwosci wydziatlu, Prorektor ds. Ksztatcenia zasigga
opinii dziekandw wszystkich potencjalnie wiasciwych wydziatow.

W przypadku gdy dziekan wydziatu, ktorem przekazano wniosek, o ktorym mowaw § 9,
uzna, ze merytoryczna ocena powinna nastagpi¢ na innym wydziale, zobowigzany jest
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku sporzadzi¢ na piSmie i przekazaé
Prorektorowi ds. Ksztalcenia odmowg¢ merytorycznej oceny wniosku wraz z dokumentacja



w sprawie oraz uzasadnieniem i wskazaniem innego wydzialu jako wlasciwego
merytorycznie .

W przypadku, wystapienia sytuacji z ust. 7, Prorektor ds. Ksztalcenia wyznacza dziekana
innego wydzialu w celu merytorycznej oceny wniosku i przekazuje dokumentacje w tej
sprawie lub sam powoluje migdzywydziatowy zespot, dla oceny tego wniosku.

§11

Dziekan wydzialu po otrzymaniu wniosku w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow
na okreslonym poziomie, o ktorym mowa w § 9 wraz z dokumentacjg, powotluje zespot
sktadajacy sie z co najmniej trzech nauczycieli akademickich, zwany dalej Zespotem.

W sktad Zespotu powinien wchodzi¢ co najmniej jeden nauczyciel akademicki posiadajacy

stopien doktora habilitowanego.

Zadaniem Zespolu jest merytoryczna ocena wniosku oraz dotaczonych do niego

dokumentow, w szczegdlno$ci porownanie programu studidow, uzyskiwanych efektow

uczenia si¢ 1 uprawnien zawodowych, realizowanych praktyk zawodowych oraz czasu
trwania studidow zrealizowanych przez wnioskodawce 2z programem studiow,
uzyskiwanymi efektami uczenia si¢ i uprawnieniami zawodowymi, realizowanymi
praktykami zawodowymi oraz czasem trwania podobnych studiow prowadzonych w UMG.

Merytoryczna ocena wniosku dokonywana jest w uzgodnieniu z osobami

odpowiedzialnymi za przedmioty na kierunku studiow, ktorego dotyczy wniosek.

Po przeprowadzeniu merytorycznej oceny wniosku zgodnie z ust. 3 i 4, Zesp6t nie pdzniej

niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku w sprawie potwierdzenia ukonczenia

studiow na okreslonym poziomie, o ktorym mowa w § 9 wraz z dokumentacja sporzadza
protokot zawierajacy opinig:

1) pozytywna w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie;

2) negatywna w sprawie odmowy potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie;

3) w sprawie zobowigzania wnioskodawcy do ztozenia okreslonych egzaminow
lub odbycia praktyk zawodowych w przypadku stwierdzenia réznic w programie
studiow, efektach uczenia si¢ lub czasie trwania studiow 1 przekazuje go wraz z petng
dokumentacja w sprawie dziekanowi wydziatu.

Opinia, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 2 1 3 zawiera uzasadnienie.

W przypadku negatywnej opinii Zespotu, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 2, dziekan wydziatu

przedktada wniosek wraz z petng dokumentacja w sprawie oraz opini¢ Zespotu pod obrady

Rady ds. Dydaktycznych. Rada podejmuje uchwale w sprawie akceptacji lub braku

akceptacji opinii Zespotu.

W przypadku podjecia przez Radg uchwaly w sprawie braku akceptacji negatywnej opinii

Zespotu, dziekan wydziatu, przekazuje wniosek wraz petlng dokumentacja w sprawie

Zespotowi w celu ponownej merytorycznej oceny. Zespot nie pdzniej niz w terminie 14 dni

od dnia przekazania przez dziekana wydziatu petnej dokumentacji w sprawie, sporzadza

protokét zawierajacy opinie, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 1 albo pkt 2 i przekazuje go wraz

z pelng dokumentacja w sprawie dziekanowi wydziatu.



9.

10.

11.

W  przypadku zobowigzania wnioskodawcy do ztozenia okre§lonych egzaminow

lub odbycia praktyk zawodowych zgodnie z ust. 5 pkt 3:

1) dziekan wydzialu informuje wnioskodawce na piSmie wraz z uzasadnieniem
o koniecznosci ztozenia okreslonych egzamindéw lub odbycia praktyk zawodowych
wraz ze wskazaniem warunkow 1 termindéw przeprowadzenia egzamindéw lub odbycia
praktyk;

2) wnioskodawca ma obowigzek przedtozy¢ dziekanowi wydzialu dokumenty
potwierdzajace zaliczenie okreslonych egzamindéw lub odbycie praktyk niezwlocznie
po ich zaliczeniu;

3) dziekan wydziatu niezwlocznie po otrzymaniu dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2,
a takze w razie ich nieprzedtozenia w ustalonym terminie, przekazuje wniosek wraz
pelng dokumentacjg w sprawie Zespotowi w celu ponownej merytorycznej oceny.
Zespot nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia przekazania przez dziekana wydziatu
dokumentow potwierdzajacych zaliczenie okreslonych egzamindéw lub odbycie
praktyk, sporzadza ponownie protokoét zawierajacy opinig, o ktorej mowa w ust. 5 pkt
1 albo pkt 2.

Niezwlocznie po otrzymaniu od Zespotu petnej dokumentacji w sprawie, dziekan wydziatu

przekazuje ja Prorektorowi ds. Ksztalcenia, w tym takze uchwale¢ Rady w przypadku,

0 ktorym mowa w ust. 7, nie pozniej niz w terminie 60 dni od dnia otrzymania wniosku,

a w przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 3 — niezwlocznie po sporzadzeniu ponownie

protokotu wraz opinig przez Zespot.

Do dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 10 nalezy dotaczyc¢:

1) projekt zaswiadczenia sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2
do rozporzadzenia MNiSW albo

2) uzasadnienie odmowy potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie.

§12

Postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie
konczy si¢ nie pozniej niz w terminie 90 dni od dnia zlozenia wniosku spetniajacego
wszystkie wymagania formalne, o ktérych mowa w § 9.

Do terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza si¢ okresow wyznaczonych na:

1) przedlozenie apostille lub legalizacji i thumaczenia dokumentow — w przypadkach,
0 ktorych mowa w § 9 ust. 6-8;

2) zlozenie egzaminow lub odbycie praktyk zawodowych — w przypadku, o ktérym mowa
w § 11 ust. 5 pkt 3.

Prorektor ds. Ksztatcenia po otrzymaniu dokumentacji, o ktérej mowa w § 11 ust. 101 11,

dzialajac z upowaznienia Rektora:

1) potwierdza ukonczenie studiéw na okre§lonym poziomie oraz wydaje stosowne
zaswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia
MNiSW, albo

2) w drodze decyzji administracyjnej odmawia potwierdzenia ukonczenia studiow
na okreslonym poziomie.



4, Zaswiadczenie albo decyzja, o ktorych mowa w ust. 3, dorgczane sg wnioskodawcy

na zasadach okre$lonych w k.p.a.

5. Odmowa ukonczenia studidow na okreslonym poziomie moze nastapi¢ w szczegdlnosci

w przypadku, gdy:

1) instytucja, ktora wydata dyplom lub instytucja, w ktorej prowadzone bylto ksztatcenie:

a) w rozumieniu prawa wewnetrznego panstwa, w ktorego systemie szkolnictwa
wyzszego dziala ta instytucja, nie byta akredytowang uczelniag w dniu wydania
dyplomu lub realizowata program studiéw nieposiadajgcy akredytacji w dniu
wydania dyplomu lub

b) nie dziala w systemie szkolnictwa wyzszego zadnego panstwa;

2) program studiow wyzszych albo jego cze$¢ byly realizowane niezgodnie z przepisami
panstwa, na ktorego terenie byto prowadzone ksztalcenie;

3) instytucja, w ktorej osoba ubiegajaca si¢ o potwierdzenie ukonczenia studiow wyzszych
uzyskata dyplom, realizowala na terenie innego kraju program studiow wyzszych
lub jego cze$¢ niezgodnie z obowigzujacymi w tym Kkraju przepisami;

4) osoba ubiegajaca si¢ o potwierdzenie ukonczenia studiow wyzszych nie dysponuje
dokumentami po$wiadczajacymi wyksztatcenie, ktore umozliwiatyby ustalenie faktu
ukonczenia studiow wyzszych;

5) osoba ubiegajgca si¢ o potwierdzenie ukonczenia studiow na okre§lonym poziomie
nie wykonata obowigzkow wynikajacych z opinii, o ktorej mowa w § 11 ust. 5 pkt 3.

6. Od decyzji w sprawie odmowy potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2, przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy do Rektora.

Rozdzial 4
Przepisy koncowe

§13

Dzial Ksztatcenia prowadzi rejestr wnioskow, wydanych zaswiadczen, decyzji odmownych
oraz postanowien w sprawach, o ktéorych mowa w niniejszym zarzadzeniu.

§14

1. Postgpowania wszczete 1 niezakonczone przed dniem wejScia w Zycie niniejszego
zarzadzenia prowadzone s3 na zasadach dotychczasowych.

2. Traci moc zarzadzenie nr 20 Rektora Uniwersytetu Morskiego w Gdyni
z dnia 12 pazdziernika 2015 r. w sprawie nostryfikacji w Akademii Morskiej w Gdyni
dyploméw ukonczenia studiow wyzszych uzyskanych za granica oraz w sprawie
potwierdzenia ukonczenia studidow wyzszych na okre§lonym poziomie ksztalcenia,
Z zastrzezeniem postepowan, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



